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ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Законодательное регулирование.
[bookmark: _Ref119427085][bookmark: _Ref11225299]1.1. Настоящая конкурсная документация (далее – документация) подготовлена в соответствии с положениями Гражданского кодекса Российской Федерации (далее – ГК РФ), Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,  Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд государственного автономного учреждения культуры Владимирской области «Владимирская областная филармония» (далее - ГАУК ВО «Владимирская областная филармония»), а также иным законодательством, регулирующим отношения, связанные с закупкой товаров, работ, услуг. 
В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение открытого конкурса (далее – открытый конкурс, конкурс) на право заключить договор на выполнение работ по капитальному ремонту площадки входа здания ГАУК ВО «Владимирская областная филармония» (далее – договор) регулируется настоящей конкурсной документацией.
[bookmark: _Toc121738289]2.  Заказчик
2.1. ГАУК ВО «Владимирская областная филармония» (далее – Заказчик) проводит открытый конкурс, предмет и условия которого указаны в Информационной карте конкурса в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.
[bookmark: _Toc121738290]3. Комиссия по закупке. 
3.1. Состав комиссии по осуществлению закупок (далее – комиссия), а также положение о комиссии утверждены приказом Заказчика.
4. Информационное обеспечение открытого конкурса. 
4.1. Информации о проведении открытого конкурса размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте www.zakupki.gov.ru. (далее – официальный сайт).
4.2. Извещение о проведении конкурса размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.
[bookmark: _Toc121738293]5. Требования к участникам процедуры закупки.
5.1. В настоящем конкурсе могут принять участие любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, а также любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели без образования юридического лица, претендующие на заключение договора.
5.2. Участник процедуры закупки имеет право участвовать в конкурсе как непосредственно, так и через своего представителя. Полномочия представителя подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.
5.3. Участник процедуры закупки должен соответствовать следующим 

требованиям:
- обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам открытого конкурса;
- обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора;
- обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;
[bookmark: _Ref299553052]- не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным  (банкротом);
- не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
- не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которого приостановлена;
- отсутствовать в Реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
- отсутствовать в Реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
[bookmark: _Toc121738297]6. Отстранение от участия в конкурсе.
6.1. Комиссия отстраняет участника процедуры закупки от участия в открытом конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора в случае:
- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником процедуры закупки в составе заявки на участие в открытом конкурсе в соответствии с требованиями Информационной карты открытого конкурса;
- установления факта проведения ликвидации в отношении участника процедуры закупки или принятия арбитражным судом решения о признании участника процедуры закупки банкротом и об открытии конкурсного производства;
- установления факта приостановления деятельности участника процедуры закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ);
- установления факта наличия у участника процедуры закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник процедуры закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- установления факта наложения ареста на имущество участника процедуры закупки и (или) приостановления его экономической деятельности;
- установления факта нахождения в Реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
- установления факта нахождения в Реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
6.2. Предоставление неполной информации, требуемой конкурсной документацией, предоставление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям Положения о закупке товаров, работ, услуг для нужд ГАУК ВО «Владимирская областная филармония» и конкурсной документации, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к ее отклонению.
[bookmark: _Toc121738295]7. Затраты на участие в конкурсе.
7.1. Участник процедуры закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в открытом конкурсе и заключением договора. 
7.2. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов открытого конкурса. 
[bookmark: _Toc121738302]8. Отказ от проведения конкурса.
8.1. Заказчик по собственной инициативе вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе.
[bookmark: _Toc13035847][bookmark: _Toc15890879]8.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается на официальном сайте в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.
8.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) конверты с заявками на участие в открытом конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в открытом конкурсе.

[bookmark: _Toc328400706]II. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

[bookmark: _Ref11225592][bookmark: _Toc13035844][bookmark: _Toc121738299]9. Порядок предоставления конкурсной документации.
9.1. Со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение трех рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса.
9.2. Запрос на получение конкурсной документации должен быть направлен в адрес Заказчика  и содержать следующие сведения:
- наименование предмета конкурса, дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;
- наименование организации-заявителя,  либо фамилия, имя, отчество физического лица (индивидуального предпринимателя);
- юридический, почтовый адрес;
- код города, номер телефона и факса;
- адрес электронной почты;
- фамилия, имя, отчество и должность контактного лица, его телефон.
9.3. Проектная, сметная и иная документация, имеющая большой объем или изготовление которой в бумажном виде затруднено, предоставляется в электронном виде (на оптических, магнитных, электронных и иных носителях информации).
9.4. Конкурсная документация доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.
[bookmark: _Toc121738300]10. Разъяснение положений конкурсной документации.
10.1. При проведении открытого конкурса какие-либо переговоры Заказчика, комиссии с участником процедуры закупки не допускаются. В случае нарушения указанного положения открытый конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
10.2. Любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении положений конкурсной документации по форме, приложенной к конкурсной документации.
10.3. Запрос о разъяснении положений конкурсной документации должен быть направлен участником процедуры закупки в адрес Заказчика.
10.4. В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за семь дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе.
10.5. Разъяснения положений конкурсной документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.
[bookmark: _Ref119429410][bookmark: _Toc121738301]11. Внесение изменений в конкурсную документацию.
11.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе. Изменение предмета открытого конкурса не допускается. 
11.2. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются в порядке, установленном для размещения извещения о проведении открытого конкурса, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам закупки, которым была предоставлена конкурсная документация.
11.3. В случае внесения изменений в конкурсную документацию срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
11.4. Участники процедуры закупки, получившие конкурсную документацию в порядке, отличном от указанного в извещении о проведении открытого конкурса, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в конкурсную документацию.
Заказчик не несет ответственности в случае, если участник процедуры закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в конкурсную документацию, размещенными и опубликованными надлежащим образом. 
[bookmark: _Toc121738303]
[bookmark: _Toc328400707]III. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

[bookmark: _Toc121738304]12. Требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в открытом конкурсе.
12.1. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в открытом конкурсе в соответствии с требованиями, изложенными в настоящей конкурсной документации, в срок и по форме, указанные в Информационной карте открытого конкурса. 
12.2. Все документы, входящие в состав заявки на участие в открытом конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке, должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 
12.3. Заявка на участие в открытом конкурсе, которую представляет участник процедуры закупки в соответствии с настоящей конкурсной документацией, должна:
- быть подготовлена по формам, приложенным к настоящей конкурсной документации;
- содержать сведения и документы, указанные в Информационной карте конкурса.
[bookmark: _Toc121738307]13. Требования к предложениям о цене договора (цене лота).
[bookmark: _Ref11560130]13.1. Цена договора (цена лота), предлагаемая участником процедуры закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в Информационной карте конкурса. В случае, если цена, указанная в заявке и предлагаемая участником процедуры закупки, превышает начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в Информационной карте конкурса, соответствующий участник процедуры закупки не допускается к участию в открытом конкурсе.
13.2. Цена договора (цена лота) должна быть выражена в валюте Российской Федерации, если иное не предусмотрено в Информационной карте конкурса.
13.3. Участник процедуры закупки предоставляет предложение по цене договора (цене лота) по форме, приложенной к настоящей конкурсной документации.
[bookmark: _Ref119429571][bookmark: _Ref119429636][bookmark: _Toc121738309]14. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе.
14.1. При подготовке заявки участниками процедуры закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.
14.2. Сведения, которые содержатся в заявках участников процедуры закупки, не должны допускать двусмысленных (неоднозначных) толкований.
14.3. Все листы заявки на участие в открытом конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника процедуры закупки и подписаны уполномоченным лицом участника процедуры закупки. 
Соблюдение участником процедуры закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в открытом конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника процедуры закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 
Ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки указанных требований, за исключением требования о том, что все листы заявки на участие в открытом  конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.
14.4. Все документы в составе заявки, подписанные уполномоченным лицом участника процедуры закупки, должны иметь расшифровку подписи указанного лица.
14.5. При подготовке документов в письменной форме, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.
14.6. Все документы в письменной форме в составе заявки должны быть четко напечатаны, в том числе копии документов должны быть читаемы. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица участника процедуры закупки. 
14.7. Все документы, представляемые участниками процедуры закупки в составе заявки на участие в открытом конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.
14.8. Представленные в составе заявки на участие в открытом конкурсе документы не возвращаются участнику процедуры закупки за исключением случая, предусмотренного пунктом 18 настоящей конкурсной документации.
[bookmark: _Toc121738310][bookmark: _Toc328400708]
IV. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

[bookmark: _Ref119429644][bookmark: _Toc121738311]15. Срок, порядок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе.
[bookmark: _Ref119429546]15.1. Подача заявок на участие в открытом конкурсе начинается в день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса, и прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и Информационной карте конкурса.
15.2. Заявки на участие в открытом конкурсе до последнего дня срока подачи заявок на участие в конкурсе (исключая последний день подачи заявок на участие в конкурсе) подаются по адресу, указанному в Информационной карте конкурса. 
В день окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе заявки подаются на заседании комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса, после объявления присутствующим при вскрытии конвертов с заявками о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки. 
Участник процедуры закупки при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и/или с опозданием. 
15.3. Прием заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется в рабочие дни с 10.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 по московскому времени, за исключением случая, установленного абзацем вторым пункта 15.2 настоящей документации.
15.4. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в открытом конкурсе в запечатанном конверте. На таком конверте указываются: 
- наименование и адрес Заказчика;
- слова «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ»;
- наименование предмета конкурса;
- слова «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО…» (указать время и дату вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе).
Участник процедуры закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес.
15.5. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пункте 15.1. настоящей конкурсной документации, регистрируется уполномоченными лицами в Журнале регистрации заявок. По требованию участника процедуры закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в открытом конкурсе, ему выдается расписка в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.
15.6. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в открытом конкурсе. 
В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в открытом конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника процедуры закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
15.7. Участники процедуры закупки, подавшие заявки, Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.
15.8. Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, Заказчик не несет ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. 
15.9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 
15.10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном конкурсной документацией. 
В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, Заказчик обязан передать участнику процедуры закупки, подавшему единственную заявку на участие в открытом конкурсе, проект договора в порядке и на условиях, установленных настоящей конкурсной документацией. 
Участник процедуры закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора.
[bookmark: _Ref119429670][bookmark: _Toc121738312]16. Изменение заявок на участие в конкурсе.
16.1. Участник процедуры закупки, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента вскрытия комиссией конвертов с заявками. 
16.2. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в открытом конкурсе. 
16.3. Изменения заявки на участие в открытом конкурсе подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются:
- наименование и адрес Заказчика;
- слова «ИЗМЕНЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ»;
- наименование предмета конкурса;
- номер и дата, присвоенные уполномоченным лицом при регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе;
- слова «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО…» (указать время и дату вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе).
16.4. Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в открытом конкурсе в соответствии с разделом 14 настоящей конкурсной документации. 
16.5. До последнего дня подачи заявок изменения заявок на участие в открытом конкурсе подаются по адресу Заказчика, указанному в Информационной карте конкурсе.
В день окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе, изменения заявок на участие в конкурсе подаются на заседании комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса. 
16.6. Прием изменений заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется в рабочие дни с 10.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 по московскому времени, за исключением случая, установленного абзацем вторым пункта 16.5 настоящей документации.
16.7. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки. 
16.8. Участники процедуры закупки, подавшие изменения заявок на участие в открытом конкурсе, Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с изменениями заявок. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.
16.9. Конверты с изменениями заявок вскрываются комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в открытом конкурсе. 
После вскрытия конвертов с заявками и конвертов с изменениями соответствующих заявок комиссия устанавливает, поданы ли изменения заявки на участие в открытом конкурсе надлежащим лицом. 
О вскрытии конвертов с изменениями заявок на участие в открытом конкурсе делается соответствующая отметка в протоколе вскрытия заявок на участие в конкурсе. 
16.10. Если конверт с изменениями заявки на участие в открытом конкурсе не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, Заказчик не несет ответственности за утерю или досрочное вскрытие такого конверта. 
[bookmark: _Toc121738313]17. Отзыв заявок на участие в конкурсе.
17.1. Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 
17.2. Уведомление об отзыве заявки подается в письменной форме на официальном бланке. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: 
- наименование и адрес Заказчика;
- фирменное наименование, почтовый адрес участника процедуры закупки, отзывающего заявку;
- слова «ОТЗЫВ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ»;
- наименование предмета конкурса;
- время и дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;
- способ возврата заявки (по почте, на руки уполномоченному лицу и т.п.)
Уведомление об отзыве заявки на участие в открытом конкурсе должно быть скреплено печатью и подписано уполномоченным лицом участника процедуры закупки. 
17.3. До последнего дня подачи заявок на участие в открытом конкурсе уведомления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу Заказчика, указанному в Информационной карте конкурса. 
В день окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе заявки отзываются на заседании комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса. 
17.4. Прием уведомлений об отзыве заявок на участие в конкурсе осуществляется в рабочие дни с 10.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 по московскому времени, за исключением случая, установленного абзацем вторым пункта 17.3 настоящей документации.
17.5. После окончания срока подачи заявок отзыв заявок на участие в открытом конкурсе не допускается. 
17.6. Заявки на участие в открытом конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше, считаются не поданными. 
17.7. Возврат отозванных заявок осуществляется следующим образом:
- если на конверте с заявкой указаны фирменное наименование, почтовый адрес участника процедуры закупки, отзывающего заявку, такой конверт с заявкой возвращается невскрытым в соответствии с выбранным участником закупки способом возврата заявки;
- если на конверте с заявкой не указаны фирменное наименование, почтовый адрес участника процедуры закупки, отзывающего заявку, но предоставлена расписка в получении конверта с заявкой, выданная Заказчиком, либо в уведомлении об отзыве заявки указаны номер и дата, присвоенные Заказчиком при регистрации конверта с заявкой, такой конверт с заявкой возвращается невскрытым в соответствии с выбранным участником процедуры закупки способом возврата заявки;
- если на конверте с заявкой не указаны фирменное наименование, почтовый адрес участника процедуры закупки, отзывающего заявку, и не предоставлена расписка в получении конверта с заявкой, выданная Заказчиком, либо в уведомлении об отзыве заявки не указаны номер и дата, присвоенные Заказчиком при регистрации конверта с заявкой, что не позволяет идентифицировать отзываемый конверт, возврат такого конверта с заявкой осуществляется после вскрытия комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе в соответствии с выбранным участником процедуры закупки способом возврата заявки.
17.8. Заказчик не несет ответственность за негативные последствия, наступившие для участника процедуры закупки, заявка на участие в открытом конкурсе которого отозвана. 
[bookmark: _Toc121738314]18. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием.
18.1. Полученные после окончания времени приема конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес участника процедуры закупки), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам процедуры закупки по адресу, указанному в заявке на участие в конкурсе. Данные о вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

[bookmark: _Toc121738316][bookmark: _Toc328400709]V. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ и порядок рассмотрения заявок

[bookmark: _Toc121738317]19. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
[bookmark: _Ref119429700]19.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе производится на заседании комиссии в день, во время и месте, указанные в извещении о проведении конкурса. 
19.2. Участники процедуры закупки (их уполномоченные представители) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе. 
19.3. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса, комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам процедуры закупки о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта с заявкой на участие в конкурсе.
19.4. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются наименование и почтовый адрес каждого участника процедуры закупки, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. Данные сведения заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 
19.5. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в открытом конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника процедуры закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
19.6. Заказчик может осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.
19.7. Любой участник процедуры закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов. 
19.8. По результатам вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе составляется протокол, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола на официальном сайте.
20. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
20.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в открытом конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников закупки требованиям, установленным в разделе 5 настоящей конкурсной документации и Информационной карте конкурса,  а также иным требованиям, установленным действующим законодательством. Проверяется наличие в составе заявки на участие в конкурсе необходимых документов и правильность их оформления.
20.2. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в открытом конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 
20.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссией принимается решение: 
- о допуске к участию в конкурсе участника процедуры закупки и о признании участника процедуры закупки участником конкурса;
- об отказе в допуске участника процедуры закупки к участию в конкурсе.
20.4. Участнику процедуры закупки отказывается в допуске к участию в открытом конкурсе в случае: 
- непредоставления определенных конкурсной документацией документов в составе заявки на участие в конкурсе (за исключением документов, подтверждающих квалификацию участника процедуры закупки, в случае если в Информационной карте конкурса указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника закупки) либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки или о предмете конкурса;
- несоответствия требованиям, установленным в разделе 5 настоящей конкурсной документации;
- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора. 
20.5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников процедуры закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 
20.6. По результатам рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе составляется протокол, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол в течение одного рабочего дня, следующего  после дня подписания такого протокола, размещается на официальном сайте.
20.7. Участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в открытом конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
20.8. В случае, если открытый конкурс признан несостоявшимся и только один участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, Заказчик обязан передать такому участнику закупки проект договора в порядке и на условиях, установленных настоящей конкурсной документацией. 
Участник процедуры закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора.

[bookmark: _Ref119429773][bookmark: _Ref119430371][bookmark: _Toc121738320][bookmark: _Toc328400710]VI. ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

21. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
21.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе осуществляются комиссией в течение установленного срока. 
21.2. Целью оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе является выявление комиссией лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса. 
21.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
21.4. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 
21.5. Решение комиссии оформляется протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
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[bookmark: _Ref119429973][bookmark: _Toc121738322]22. Срок заключения договора.
22.1. Заказчик в течение десяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе либо протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (в случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса) направляет один экземпляр соответствующего протокола и проект договора участнику конкурса, с которым заключается договор.
22.2. Договор должен быть заключен не ранее чем через три дня со дня размещения на официальном сайте соответствующего протокола, на основании которого заключается договор.
22.3. Закупка признается размещенной со дня заключения договора.
22.4. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.
[bookmark: _Ref119429686][bookmark: _Ref119429982][bookmark: _Toc121738323]23. Обеспечение исполнения договора.
[bookmark: _Toc121738324][bookmark: _Ref119430346]23.1. Если в соответствии с Информационной картой открытого конкурса установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, указанном в Информационной карте конкурса. Способ обеспечения исполнения договора из указанных в настоящей части способов определяется таким участником конкурса самостоятельно. Заказчик вправе в Информационной карте конкурса определить обязательства по договору, которые должны быть обеспечены.
23.2. Если победителем конкурса или участником конкурса, с которыми заключается договор, является бюджетное учреждение и Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется.
23.3. В случае, если обеспечением исполнения договора является безотзывная банковская гарантия, она должна соответствовать требованиям, установленным ГК РФ, а также иным законодательством Российской Федерации. 
В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк (иная кредитная организация) гарантирует исполнение обязательств по договору, которая должна быть не менее суммы, установленной в Информационной карте конкурса.
Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и ссылки на протокол, который является основанием заключения договора. 
Срок действия безотзывной банковской гарантии должен устанавливаться с учетом срока действия договора и оканчиваться не ранее его завершения. 
Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка (иной кредитной организации) с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.
23.4. Денежные средства, передаваемые в обеспечение исполнения договора, должны быть перечислены в размере, установленном в Информационной карте конкурса, на счет заказчика. 
Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения договора подтверждается платежным поручением с отметкой банка о перечислении.
23.5. В случае, если по каким либо причинам обеспечение исполнения обязательств по договору перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение обязательств по договору, участник конкурса, с которым заключен договор, обязан в течение 10 (десяти) банковских дней предоставить заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение исполнение обязательств по договору на тех же условиях и в том же размере, которые указаны в конкурсной документации. 
24. Права и обязанности участника конкурса, с которым заключается договор по результатам конкурса.
24.1. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в открытом конкурсе и конкурсной документации. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.
24.2. В случае, если победитель конкурса или участник конкурса, с которым заключается договор, в срок, предусмотренный Информационной картой конкурса, не представил Заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с требованиями настоящей конкурсной документации, а также обеспечение исполнения договора в случае, если было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения договора.
[bookmark: _Toc121738325]25. Права и обязанности Заказчика.
25.1. В случае, если победитель открытого конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Заказчик обязан заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем конкурса в случаях, предусмотренных пунктом 25.2. настоящей конкурсной документации. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. 
25.2. После определения победителя открытого конкурса в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения договора с участником закупки, с которым заключается такой договор, в случае установления факта: 
1) проведения ликвидации участников конкурса или принятия арбитражным судом решения о признании участников конкурса заказа банкротами и об открытии конкурсного производства;
2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном КоАП РФ;
3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, представленных в составе заявки на участие в конкурсе;
4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
5) наличия у указанных лиц задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что указанные лица не обжалуют наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
25.3.  В случае отказа от заключения договора с победителем открытого конкурса либо при уклонении победителя конкурса от заключения договора, с которым заключается такой договор, Заказчиком не позднее одного рабочего дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных пунктом 25.2. настоящего раздела и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора. Протокол подписывается Заказчиком в день составления такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней, следующих после дня подписания указанного протокола. Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым Заказчик отказывается заключить договор.
25.4. В случае уклонения участника открытого конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся.
25.5. Заказчик имеет право включить сведения об участнике процедуры закупки, уклонившемся от заключения договора, о поставщике (исполнителе, подрядчике), с которым договор расторгнут в связи с существенным нарушением им договора, в Реестр недобросовестных поставщиков.

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА
При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Конкурсной документации и настоящей Информационной карты, применяются положения Информационной карты.

	№№
	Наименование
	Содержание

	1.
	Заказчик
	государственное автономное учреждение культуры Владимирской области «Владимирская областная филармония» (ГАУК ВО «Владимирская областная филармония»)

	1.1.
	Место нахождение
	Российская Федерация, 600001, г. Владимир, проспект Ленина, д. 1

	1.2.
	Почтовый адрес
	600001, г. Владимир, проспект Ленина, д. 1

	1.3.
	Адрес электронной почты
	vladfilarmonia@vinfo.ru

	1.4
	Контактный телефон/факс
	(4922) 36-63-45

	1.5.
	Контактное лицо по организационным вопросам
	начальник отдела правового обеспечения и государственного заказа Попов Сергей Евгеньевич, телефон (4922) 36-63-45

	1.6.
	Контактное лицо по техническим вопросам
	заместитель директора Егоров Василий Павлович, телефон (4922) 32-05-01

	1.7.
	ИНН
	3327103306

	

2.
	Предмет конкурса, код по ОКДП
	право заключения договора на выполнение работ по капитальному ремонту площадки входа здания ГАУК ВО «Владимирская областная филармония», код по ОКДП 4500000 (Услуги строительные и объекты строительства).

	3.
	Сроки выполнения работ
	до 20.09.2013 г.

	4.
	Место выполнения работ
	Российская Федерация, 600001, г. Владимир, проспект Ленина, д. 1

	5.
	Количество  лотов
	1 (один) лот

	6.
	Информационное обеспечение проведения процедуры конкурса
	официальный сайт www.zakupki.gov.ru. 

	7.
	Дата опубликования извещения о проведении конкурса
	31.07.2013 г.

	8.
	Начальная (максимальная) цена договора. Обоснование начальной (максимальной) цены договора.
	Начальная (максимальная) цена договора:. 3 716 803-00 (три миллиона семьсот шестнадцать тысяч восемьсот три) рубля 00 копеек, в том числе НДС 566 970-00 (пятьсот шестьдесят шесть тысяч девятьсот семьдесят) рублей 00 копеек.  
Согласно локальной сметы № 2-1.
Стоимость работ включает вознаграждение подрядчика, а также компенсацию всех его издержек и  расходов, возникающих при исполнении договора.

	9.
	Официальный язык конкурса
	русский

	10.
	Валюта конкурса
	российский рубль

	11.
	Размер и валюта обеспечения заявки на участие в конкурсе
	не требуется

	12.
	Требования, предъявляемые к участникам процедуры закупки, соисполнителям в объеме выполняемых работ
	Требования к участникам процедуры закупки и соисполнителям:
- обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам открытого конкурса;
- обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора;
- обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;
- не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным  (банкротом);
- не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
- не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которого приостановлена;
- отсутствовать в Реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц »;
- отсутствовать в Реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Дополнительные требования к соисполнителям:
- должен быть осведомлен о привлечении его в качестве  соисполнителя;
- должен быть согласен с выделяемым ему перечнем, объемами, стоимостью и сроками выполнения работ;
- должен отвечать требованиям настоящей документации по конкурсу в объеме выполняемых соисполнителем работ.

	13.
	Требования к  выполняемым работам:

	13.1.
	Количественные и качественные характеристики выполняемых работ
	Согласно локальной сметы № 2-1
Выполнение работ согласно действующей нормативно-технической базы (ГК РФ, НК РФ, ППБ 01-03, СНиП, ГОСТ, ТЕР и другими строительными нормами, действующими на территории Российской Федерации)

	13.2.
	Условия выполнения работ
	Выполнение работ согласно локальной сметы № 2-1 по предоставленному подрядной организацией графику производства работ, согласованному с Заказчиком. Обеспечение материальными ресурсами - за счет подрядчика. Возможность использования временных энергетических ресурсов Заказчика. Во время выполнения работ подрядчик самостоятельно и за счет собственных средств обеспечивает рабочих спецодеждой, инвентарем и местом для размещения инвентаря и сотрудников.
Подрядчик предоставляет надлежащим образом оформленную документацию и материалы, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с локальной сметой № 2-1 и договором. Также Подрядчик должен вести журнал выполняемых работ, в котором отражает весь ход работ, а также все факты и обстоятельства. 
Доставка, разгрузка материалов осуществляется Подрядчиком. Мусор и отходы, образовавшиеся в ходе ремонтных работ, вывозятся силами Подрядчика.

	13.3.
	Технические характеристики выполняемых работ
	Согласно локальной сметы № 2-1.
По всем позициям локальной сметы № 2-1, являющейся неотъемлемой частью настоящей документации, где указаны товарные знаки, следует считать «или эквивалент».

	13.4.
	Требования по безопасности
	Подрядчик принимает на себя обязательства обеспечить соблюдение правил по технике безопасности, противопожарной безопасности, охране окружающей среды во время проведения работ, в соответствии со статьями 751, 1079 ГК РФ.

	13.5.
	Требования к результатам работ
	Качественное выполнение работы в установленный срок. Соответствие статьям 753-755 ГК РФ.

	13.6.
	Срок предоставления гарантий качества
	Срок предоставления гарантий качества результата работ – не менее 7-ми лет.

	13.7.
	Объем предоставления гарантий качества
	Объем предоставления гарантий качества результата работ - 100%.

	14.
	Документы, включаемые участником в состав заявки на участие в конкурсе
	а) опись документов в составе заявки на участие в конкурсе;
б) заявку на участие в конкурсе;
в) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве    индивидуального    предпринимателя     в

соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении конкурса; 
г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью и подписанную руководителем участника процедуры закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
д) копии учредительных документов участника в действующей редакции (для юридических лиц);
е) копии специальных разрешений (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.); 
ж) отсканированный оригинал уведомления о возможности применения участником конкурса упрощенной системы налогообложения (для участников конкурса, применяющих ее);
и) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника конкурса заключение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника конкурса о том, что данная сделка для такого участника конкурса не является крупной; 
          В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявки для участника процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
к) копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, либо справки о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении конкурса.

	15.
	Форма оплаты работ
	Безналичный расчет, аванс.

	15.1.
	Сроки и порядок оплаты работ
	Авансовый платеж 500 00-00 (пятьсот тысяч) рублей 00 копеек с учетом НДС 18% 76 271-19 (семьдесят шесть тысяч двести семьдесят один) рубль 19 копеек через десять календарных дней после подписания договора путем перечисления денежных средств на расчетный счет Подрядчика; 
окончательный расчет путем перечисления денежных средств на расчетный счет Подрядчика на основании предъявленного счета  и актов формы выполненных работ КС-2, формы КС-3 до  31.10.2013 г.

	16.
	Количество копий заявки на участие в конкурса
	1 оригинал на бумажном носителе,
1 электронная копия заявки запоминающем устройстве (USB, DVD, или CD-R(W)

	17.
	Привлечение соисполнителей (субподрядчиков)
	допускается

	18.
	Сведения о предоставлении преференций 
	не предоставляются

	19.
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в конкурса
	Российская Федерация, 600001, г.Владимир, проспект Ленина, дом 1, кабинет 407
10.00 (время московское)  21.08.2013 г.

	20.
	Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
	Российская Федерация, 600001, г.Владимир, проспект Ленина, дом 1, кабинет 224,  10-00 (московское время) 21.08.2013 г.;


	21.
	Место, дата рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
Место и дата проведения процедуры оценки сопоставления заявок, подведения итогов конкурса
	Российская Федерация, 600001, г.Владимир, проспект Ленина, дом 1, кабинет 224,  22.08.2013 г.

Российская Федерация, 600001, г. Владимир, проспект Ленина, дом 1, кабинет 224, 22.08.2013 г. 

	22.
	Критерии оценки заявок и порядок оценки заявок на участие в конкурсе участников конкурсе
	Содержание критерия:
	Значение критерия, в баллах:
	Значимость критерия:

	22.1
	Цена договора, в рублях
	Не более 3 716 803-00 рублей 00 копеек
	
	60 %


	22.2.
	Качество работ и (или) квалификация участника конкурса
	Опыт выполнения аналогичных предмету договора работ за последние пять лет: 
- отсутствие договоров – 0 баллов;
- от 1 до 10 договоров – 15 баллов;
- от 11 до 20 договоров – 25 баллов;
- более 20 договора – 50 баллов.
(Участник закупки может представить в составе заявки копии договоров или актов выполненных работ).
	50 баллов
	40 %

	
	
	Наличие в штате квалифицированного инженерного персонала для выполнения данного вида работ:
- отсутствие персонала – 0 баллов;
- от 1 до 5 чел. – 15 баллов;
- от 6 до 10 чел. – 25 баллов;
- более 10 чел. – 50 баллов.
(Участник закупки может представить в составе заявки копии дипломов о среднем и (или) высшем образовании с присвоением соответствующей квалификации).
	50 баллов
	

	22.3
	Порядок оценки Заявок
в соответствии с заявленными
Заказчиком критериями
	1. Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):
-для критерия «Цена договора» - 60%;
-для критерия «Качество работ и (или) квалификация участника конкурса» - 40%.
Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.
2. Оценка Заявок по критерию «Цена договора»  осуществляется в следующем порядке:
2.1. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:
Rai = ((Amax – Ai ) /Amax)*100
где:
Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по данному критерию;
Amax –начальная (максимальная) цена  договора;
Ai – предложение i-го участника открытого конкурса по процентной ставке договора.
2.2. Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,6 (60%/100).
3. Оценка Заявок по критерию «Качество работ и (или) квалификация участника конкурса» осуществляется по бальной системе в следующем порядке:
3.1. Каждый член комиссии присваивает каждой Заявке баллы по каждому из предусмотренных показателей в пределах установленного максимального значения в баллах:
3.2. По каждому показателю критерия рассчитывается среднее арифметическое значение оценок в баллах членов комиссии: путём отношения суммы выставленных каждым членом комиссии баллов к количеству членов комиссии, принявших участие в оценке и сопоставлении заявок.
3.3. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Качество работ и (или) квалификация участника конкурса» определяется по формуле:
Rci = Ci k 1 + Ci k 2 
где:
Rci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
C i k  – среднее арифметическое оценок в баллах членов комиссии, присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в открытом конкурсе по каждому показателю,
где k – порядковый номер показателя критерия.
3.4 Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,4 (40%/100).
4. Итоговый рейтинг для каждой Заявки определяется как сумма рейтингов заявки на участие в открытом конкурсе по каждому критерию, рассчитанных в соответствии с указанным выше порядком и умноженных на их значимость.
5. Исходя из значений итоговых рейтингов заявок на участие в открытом конкурсе, комиссия присваивает каждой заявке на участие в открытом конкурсе порядковый номер.
6. Первый порядковый номер присваивается Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.

	23.
	Срок заключения договора
	Победитель конкурса обеспечивает подписание договора в срок не ранее  3 (трех)  календарных дней со дня подписания протокола оценки заявок. Заказчик подписывает договор со своей стороны в день получения договора, подписанного победителем конкурса.

	24.
	Размер обеспечения исполнения договора (в процентах) от начальной (максимальной) цены договора
	20 % от начальной (максимальной) цены договора

	25.
	Срок и порядок предоставления обеспечения исполнения договора
	Передача Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита) в размере обеспечения осуществляется в течение 10 банковских дней на основании договора о залоге, заключенного между  Заказчиком и победителем закупки.
В случае обеспечения исполнения договора в указанном размере в виде безотзывной банковской гарантии на период исполнения договора в бухгалтерию Заказчика передаются по акту приема-передачи подлинники  безотзывной банковской  гарантии с копиями лицензий организаций, выдавших указанные документы. 
Платежный документ о передаче в залог денежных средств по оплате обеспечения исполнения договора или безотзывная банковская гарантия, предоставляются на момент заключения  договора. 

	26.
	Платежные реквизиты для перечисления денежных средств передаваемых в обеспечение исполнения договора
	Получатель – государственное автономное учреждение культуры Владимирской области «Владимирская областная филармония»
ИНН 3327103306, КПП 332701001
р/сч 40601810000081000001
ГРКЦ ГУ Банка России по Владимирской области г.Владимир
л/счет 31286Ц02230 в УФК по Владимирской области



[bookmark: _Toc328400713][bookmark: _Toc185393254][bookmark: _Toc187652716][bookmark: _Toc188858225]Опись документов в составе Заявки на участие в открытом конкурсе 
на право заключить ______________________________________________________________________ 
(указать вид договора и наименование предмета конкурса)
для нужд _______________________________________________________________________________
(указать наименование заказчика, указанного в Информационной карте конкурса)

	№
п/п
	Наименование документа
	№ стр.

	В письменной форме на бумажном носителе:

	1.
	Заявка на участие в открытом конкурсе.
	

	2.
	Конкурсное предложение.
	

	3.
	…..
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	В электронной форме на электронном носителе:

	№
п/п
	Наименование документа

	1.
	Копия конкурсного предложения 




Подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени участника процедуры закупки:
_____________________________________________________________
			должность 			подпись 				Фамилия И.О.
М.П.

[bookmark: _Toc328400714]Заявка на участие в открытом конкурсе[footnoteRef:1]*  [1: * Оформляется на бланке юридического лица с указанием исходящих даты и номера документа.] 


[bookmark: _Toc120453046][bookmark: _Toc119428349]Наименование предмета конкурса: ____________________________________________________ 
Наименование Заказчика: ___________________________________________________________
(указать наименование заказчика, указанного в Информационной карте конкурса)
Дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: «_____»______________________г.

1. Изучив конкурсную документацию открытого конкурса на право заключить _______________________________________________________________________________________ 
(указать вид договора и наименование предмета конкурса)
(далее – конкурсная документация), ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________,
 (указать полное наименование участника закупки (Ф.И.О. – для физических лиц), индекс, почтовый адрес)
в лице _________________________________________________________________________________,
(указать должность, Ф.И.О. уполномоченного лица, подписывающего заявку от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя)
действующего на основании _____________________________________________________________, (далее – участник закупки), предлагает выполнить предусмотренные конкурсом функции в соответствии с требованиями конкурсной документации и проекта договора, на условиях, которые указаны в конкурсном предложении, являющемся неотъемлемой частью настоящей заявки.
2. Настоящей заявкой подтверждаем:
1) в отношении участника закупки не осуществляется проведение ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;
2) деятельность участника закупки не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе; 
3) у участника закупки отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
4) у участника закупки на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа и экономическая деятельность не приостановлена.
3. Сведения об участнике закупки:
	Для юридических лиц:

	Фирменное наименование (наименование)
	

	Организационно-правовая форма
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Адрес сайта в сети «Интернет» (при наличии)
	

	
	

	Для индивидуальных предпринимателей:

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Паспортные данные 
(№ паспорта, дата выдачи, кем выдан)
	

	Место жительства
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон
	

	Факс (при наличии)
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Адрес сайта в сети «Интернет» (при наличии)
	


4. Участник закупки фактом подачи настоящей заявки признает, что ему понятны цель конкурса и его предмет, условия конкурса, предмет и содержание конкурсной документации, порядок и условия заключения договора. Подача настоящей заявки свидетельствует также о разрешении участником закупки всех вопросов в порядке, установленном конкурсной документацией и действующим законодательством о закупке товаров, работ, услуг.
5. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия участником закупки уполномочен ________________________________ _______________________________________________________________________________________ 
(должность, Ф.И.О., контактный телефон)



Подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени участника закупки:
_________________________________________________________________________________
			должность 			подпись 				Фамилия И.О.
М.П.

[bookmark: _Toc284939627][bookmark: _Toc284416808][bookmark: _Toc142129454][bookmark: _Toc328400715][bookmark: _Toc171759250]Конкурсное предложение на выполнение работ
Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию открытого конкурса на право заключить ________________________________________________________________________
____________________________________________________________, в том числе условия и порядок 
(указать вид договора и наименование предмета конкурса)
проведения настоящего конкурса, мы ______________________________________________________ _______________________________________________________________________________________
(полное наименование участника закупки, индекс, почтовый адрес)
в лице _________________________________________________________________________________,
(указать должность, Ф.И.О. уполномоченного лица, подписывающего заявку от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя)
действующего на основании _____________________________________________________________, согласны выполнить предусмотренные конкурсом функции на условиях настоящего конкурсного предложения:
ПРЕДЛАГАЕМЫЕ УСЛОВИЯ ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА:

1. Наименование работ _______________________________________________________________________________________ 
2. Объем  работ____________________________________________________________________
3. Стоимость работ:
3.1. Общая стоимость работ
_______________________________________________________________________________________
3.2. Форма оплаты работ _______________________________________________________________________________________
3.3. Сроки оплаты работ _______________________________________________________________________________________
3.4. Порядок оплаты работ
_______________________________________________________________________________________
4. Срок (период) выполнения работ _______________________________________________________________________________________
5. Место выполнения работ _______________________________________________________________________________________
6. Качество работ и (или) квалификация участника конкурса:
6.1. Мероприятия по обеспечению качества _______________________________________________________________________________ (Участник закупки приводит описание, какие основные строительные материалы и изделия будут использоваться им при производстве работ, представить описание их качественных характеристик, в том числе ГОСТ или ТУ, указывает название их производителя или торговую марку. По усмотрению участника подтверждается копиями сертификатов соответствия на указанные материалы. Участник закупки приводит описание действующую у него систему контроля качества выполняемых работ, закупаемых материалов и изделий. Подтверждается положением о системе качества, существующей на предприятии, сертификатом системы качества и т.д.) 

6.2. Методы и технология выполнения работ 
________________________________________________________________________________
 (Участник закупки приводит описание применяемых технологий и технических решений, методов производства работ. Участник закупки приводит перечень государственных стандартов, СНИП, правил производства строительно-монтажных работ, санитарных и других норм и правил, которые он будет соблюдать при выполнении работ. Описывается, каким образом будут выполняться требования Заказчика, изложенные в конкурсной  документации.) 

6.3. Организационно-технологическая схема производства работ[footnoteRef:2]*__________________________________________________________________________ (Участник закупки приводит описание, какие организационные решения будут использоваться (каким образом будет осуществлена подготовка производства работ).  [2: * В случае выполнения работ с участием субподрядных организаций, указывается порядок их привлечения с учетом требований конкурсной документации] 


6.4. Требования по безопасности __________________________________________________________
                                (участник закупки приводит описание, какие мероприятия по обеспечению безопасности работ будут предприняты.)
6.5. Опыт выполнения аналогичных предмету договора работ за последние пять лет:_____________
_______________________________________________________________________________________
(Участник закупки может представить в составе заявки копии договоров или актов выполненных работ).
6.6. Наличие в штате квалифицированного инженерного персонала для выполнения данного вида работ: _________________________________________________________________________________
(Участник закупки может представить в составе заявки копии дипломов о среднем и (или) высшем образовании с присвоением соответствующей квалификации)

7. Гарантии качества работ:
7.1. Срок предоставления гарантии качества работ _______________________________________________________________________________________
(участник закупки указывает продолжительность гарантийного периода)
7.2. Объем предоставления гарантии качества работ _______________________________________________________________________________________
 (участник закупки указывает объём предоставления гарантий качества выполняемых работ и свои обязанности по содержанию объекта в гарантийный период. В подтверждение данных Участник может приложить любые документы по своему усмотрению.)

      

        
Подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени участника закупки:
_________________________________________________________________________________
			должность 			подпись 				Фамилия И.О.
М.П.
Главный бухгалтер _________________________________________________________________
						подпись 				Фамилия И.О.
«___»_______________________г.

[bookmark: _Toc328400716]Образец ДОВЕРЕННОСТИ НА представителя УЧАСТНИКА закупки



ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

__________________________________________________
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
	__________________________________________________
(место выдачи доверенности)

__________________________________________________________________________________
(полное наименование участника закупки)
доверяет_______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии ______ №_________ выдан ______________________________ «____» ____________г.

представлять интересы ___________________________________________________________________
(наименование участника закупки)
_______________________________________________________________________________________
в связи с участием в открытом конкурсе № извещения_______________________________________
                                         (указывается номер, присвоенный на сайте Заказчика, официальном сайте к извещению о проведении конкурса)

 на право заключить ____________________________________________________________________ 
(указать вид договора и наименование предмета конкурса)
для нужд _______________________________________________________________________________
(указать наименование заказчика, указанного в Информационной карте конкурса)
В целях выполнения данного поручения ______________________________ уполномочен:
– подписывать от имени доверителя все документы в составе заявки на участие в конкурсе, в том числе заявку в целом;
– подать заявку на участие в данном конкурсе;
– участвовать в процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Подпись ___________________________ ________________________ удостоверяю. 
(Ф.И.О. удостоверяемого) 		(подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ____________________ г.





Подпись доверителя _____________________________________ ( ___________________ )
должность, 	подпись				(Ф.И.О.)
М.П.
 
	


На бланке организации
Дата, исх. номер
	Заказчику





[bookmark: _Toc328400717]Запрос на разъяснение конкурсной документации

Прошу Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации открытого конкурса на право заключить ______________________________________________________________________ 
(указать вид договора и наименование предмета конкурса)
для нужд _______________________________________________________________________________ 
(указать наименование Заказчика, указанного в Информационной карте конкурса)
(дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе – «___»_____________20___ г. в __:__ по московскому времени):

	№
п/п
	Раздел конкурсной документации (инструкции участникам закупки, информационной карты конкурса и т.п.)
	Ссылка на пункт конкурсной документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений конкурсной документации

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	



Ответ на запрос прошу направить по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(почтовый адрес)


Подпись уполномоченного лица:
_________________________________________________________________________________
			должность 			подпись 				Фамилия И.О.
М.П.


 

